Helen-portaali Ohje Sisaiseen kayttoon

PALVELUNTUOTTAJAN TYONTEKIJA
Tervetuloa tydskentelemaan Helen-konsernin kohteisiin!

Sinulle on haettu kulkuoikeutta Helen-konsernin tiloissa suoritettavaa toimeksiantoa/projektia varten.
Tehtdvanasi on kayda suorittamassa tarvittavat perehdytyskurssit ja antamassa suostumus
henkil6turvallisuusselvityksen suorittamista varten. Toimenpiteet suoritetaan sahkoisissa jarjestelmissa.
Kaikkia jarjestelmia kaytetdaan verkkoselaimella, eika niiden kaytto edellyta erillisten ohjelmien asentamista.

Huomioithan, etta sinulle ei voida myontaa kulkuoikeuksia ennen kuin olet suorittanut toimenpiteet!

Pikaohje:
1. Tyoturvallisuuden peruskurssi (Helen-Portaali)
e Kirjaudu Helen-Portaaliin https://helenportaali.rossum.fi ja suorita ty6turvallisuuden
peruskurssi.
2. Muut pakolliset perehdytyskurssit (Helen Cornerstone jarjestelma)
e Jos kulkuoikeudet edellyttavat muiden pakollisten perehdytyskurssien suorittamista, saat
sahkdpostilla erillisen kirjautumislinkin Helenin Cornerstone jarjestelmaan.
e Kirjaudu ja suorita mahdolliset lisdkoulutukset.
3. Henkil6turvallisuusselvityksen suostumus (Suojelupoliisin jarjestelma)
e Tutustu henkil6turvallisuusselvitykseen liittyviin tiedoksiantoihin ja suostumuksiin
e Tutustu henkil6turvallisuusselvitykseen Suojelupoliisin verkkosivuilla
https://supo.fi/henkiloturvallisuusselvitys
e Kun saat sahkopostin Suojelupoliisin jarjestelmasta, kirjaudu sinne pankkitunnuksilla tai
mobiilivarmenteella (HUOM KIRJAUTUMINEN EDELLYTTAA VAHVAN TUNNISTAUTUMISEN!).
e Tarkista omat tietosi ja anna suostumus henkildturvallisuusselvityksen suorittamista varten.

Kun olet suorittanut edelld kuvatut toimenpiteet, voit tarkistaa Helen-portaalista, miten niihin liittyvat
tarkastukset etenevat. Helen-portaalissa on sinulle luotu oma tuloskortti, josta selvida myos mista kulkukortti
ja mahdollinen avain ovat noudettavissa.

Punainen vari: Suoritus puuttuu/tarkastus ei ole mennyt lapi
Keltainen vari: Osa suorituksesta puuttuu/tarkastus on kesken
Vihrea vari: Suoritus/tarkastus on kunnossa.

Tavoitteenamme on mahdollistaa téiden sujuva aloittaminen, joten tutustuthan huolellisesti ohjeisiin ja toimit
niiden mukaisesti.
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toimenpiteité: sahkoposti
- tarkistetaan veronumero
- tarkistetaan valttikortin tiedoista
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- turvallisuusselvitys kaynnistetty . . Kulkukortin voi noutaa
(suostumus annettu) ‘ Kulkukortti noudettavissa . .

- hyvaksynta erikoiskulkuoikeuksille sovitusta paikasta.
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